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فصل 1	  
الإهداء

المعلومات  ــة  ــي أوع ــول  قــب ــو  ه
لمكتبات  تهدى  التي  المختلفة 
الجامعة بدون مقابل مادي، بهدف 
ــق الـــفـــائـــدة الـــمـــرجـــوة  ــي ــق ــح ت
رافداً  الإهــداء  ويعد  للمستفيدين. 
بالمكتبات  ــد  ــزوي ــت ال ــد  ــ رواف ــن  م
الأوعية  قبول  يتم  حيث  الجامعية، 
مثل  متنوعة  جهات  من  المهداة 
)المؤلفون - أعضاء هيئة التدريس – 
الطلاب – الزائرين – جامعات ومعاهد 
الـــدراســـات  – مــراكــز  ــة  ــمــي أكــادي

المتخصصة ... إلخ(.

المهداة  ــة  ــي الأوع جميع  تخضع 
للفحص والتدقيق من قبل العمادة 
للاستبعاد  محددة  لسياسة  وفقاً 
تقادم   - )تالفة  الآتية:  للحالات  تبعًا 
المحتوي - نسخ متكررة - عدد مرات 

الاستخدام ... إلخ(.
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قبل  	1 الــمــهــداة  ــة  ــي الأوع فحص 
مختصة  لجان  بواسطة  استلامها 
بعمادة شؤون المكتبات لمعرفة 
مدى ملاءمتها من حيث جودتها، 
مــحــتــواهــا، حــداثــتــهــا وكــذلــك 
التعليمية  للعملية  ملائمتها 

والبحثية.

التأكد من عدم تعارض ما يُهدى  	1
المكتبة  أنظمة  مــع  للمكتبة 

وقوانينها.

إضافة المواد المهداة وفهرستها  	1
تصبح  بحيث  الآلي  النظام  على 
الرئيسية  المكتبة  من مجموعات 

إليها  ــول  ــوص ال ســهــولــة  لــضــمــان 
واسترجاعها من قبل المستفيدين.

المهداة  	1 المواد  مع  التعامل  يتم 
المكتبة  مجموعات  بقية  معاملة 
ــام  وأرق التصنيف  خطة  حيث  من 
على  تواجدها  وأماكن  الاستدعاء 

أرفف المكتبات.

على  	1 بالتوقيع  الإهــداء  جهة  تلتزم 
يحق  أنــه  على  ينص  ــرار  إق نموذج 
الشمالية  الحدود  جامعة  لمكتبات 
حرية التصرف بالمجموعات المهداة، 
وذلك وفقاً لما تراه مناسباً لها، مع 
النشر  وقــوانــيــن  ضــوابــط  ــاة  مــراع

والتأليف.

إلى  	1 الإشــارة  المهدية  للجهة  يحق 
اسمها في غلاف الأوعية المهداة، 
سواء بالكتابة أو بالختم على صفحة 

العنوان.

العمادة  	1 من  شكر  خطاب  تقديم 
عن  ــلان  ــ والإع الإهــــداء،  لصاحب 
الإهداءات التي تجاوز عدد العناوين 
المهداة المائة عنوان، وذلك تقديراً 

لصاحب الإهداء.

إجراءات 1 11.1
عمليــــة 
الإهـداء
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فصل 1	  
التبادل

بين  تعاقُد  أو  اتفاق  عن  عبارة  هو 
خلاله  من  ليتم  أكثر،  أو  مكتبتين 
المكتبية  المواد  تبادُل  أو  تقايُض 
منها  كل  تقدم  حيث  بينها،  فيما 
للأخرى مواد مكتبية هي في غنى 
وذلك  إليها،  بحاجة  والأخرى  عنها، 
بينها،  فيما  مــالــي  تعامل  بـــدون 
الحصول  منها  كل  تستطيع  وبذلك 
تستطيع  لا  مكتبية  مـــواد  على 

الحصول عليها بغير  هذه الطرق.
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ــن الـــمـــواد  هـــنـــاك مــجــمــوعــة مـ
عمادة  تسمح  التي  والمطبوعات 

شؤون المكتبات بتبادلها، هي:
ــام  	1 ــسـ مـــطـــبـــوعـــات الأقـ

الدراسية التابعة للجامعة.

ــررة،  	1 ــ ــك ــ ــم ــ ــخ ال ــ ــس ــ ــنُ ــ ال
المُستغنى  والمطبوعات 
عنها من الكتب، والدوريات.

ــدارات  	1 ــ ــ ــوعــات وإص مــطــب
جامعة الحدود الشمالية.

مطبوعات المكتبة نفسها. 	1

مصادر 1 	.11
التبادل
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بتبادلها  	1 المسموح  المواد  تحديد 
وتوزيعها  التبادُل،  قوائم  وإعداد 
التي  الجهات  أو  المكتبات  على 

يُمكن للعمادة أن تتبادل معها.

تهيئة المواد لأغراض التبادل، من  	1
وتنظيمها  ــا  ــاره ــي ــت اخ ــلال  ــ خ

واستبعاد التالف منها.

من  	1 الــتــبــادل  طلبات  استقبال 
الجهات المُختلفة والرد عليها.

تطلبها  	1 ــتــي  ال الــمــواد  ــداد  ــ إع
وتجهيزها  ــرى،  الُأخـ المكتبات 
يتمّ تسجيلها في  للشحن بعد أن 

سجّلات خاصة.

شؤون  	1 عمادة  بين  التبادل  يتم 
ــدود  ــح الــمــكــتــبــات جــامــعــة ال
بناء  الأخرى  والجهات  الشمالية 

قطعة،  مُقابل  قطعة  مبدأ  على 
/ للمكتبة  الــعــمــادة  تــقــدم  حيث 
للعمادة الُأخرى كتابًا واحداً مُقابل 
كتاب واحد أو دوريّة واحدة مقابل 
عدد  عن  النظر  بغض  واحدة،  دوريّة 
العلميّة  ــادة  ــم ال أو  الــصــفــحــات 

بالمطبوع.

ت  	1 سجلاَّ وإعــداد  المُراسلات  حفظ 
إحصائية للتبادل.

المكتبات  	1 شـــؤون  عــمــادة  تلتزم 
بالمبادئ  الشمالية  الحدود  جامعة 
مصادر  تــبــادل  عملية  فــي  التالية 
المعلومات مع المؤسسات الأخرى 

المثيلة:

ــا، أ  ــوازنً ــت مُ ــادُل  ــب ــت ال يــكــون  أن 
للطرفين  ومُرضيًا،  ومُتكافئًا، 

لكي تكون الفائدة مُشتركة.
المُعدة ب  المجموعات  تكون  أن 

ــادل فــي حالة  ــب ــت وال ــداء  ــإه ل
ماديّة جيدة، وسليمة، ومُرضية.

إجراءات 1 	.1	
التبادل
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